
 
 
 
 
Der OVE Österreichischer Verband für Elektrotechnik vereint Unternehmen und Institutionen 
sowie Expert:innen und Interessent:innen aus dem gesamten Bereich der Elektrotechnik. Mit 
seinen Kernbereichen als elektrotechnische Normungsorganisation und als akkreditierte und 
notifizierte Stelle für die Zertifizierung von elektrotechnischen Produkten ist der OVE als 
wesentlicher Dienstleister in der Branche Elektrotechnik und Elektronik tätig.  
Er fördert das Ansehen der gesamten Branche, die Entwicklung des Berufsstandes ebenso 
wie den Fortschritt von Technik und Wissenschaft und befasst sich mit den aktuellen 
Herausforderungen der Elektrotechnik und Informationstechnik.  
 

Zur Verstärkung des Bereichs Marketing suchen wir: 

 

Mitarbeiter:in für die Unterstützung des Mitgliederservice (m|w|d) 
 

Du bist ein:e kreative:r Teamplayer:in und hast Spaß am Organisieren und Betreuen von 

Veranstaltungen? Für den OVE-Standort in 1010 Wien suchen wir eine:n Mitarbeiter:in für die 

Unterstützung des OVE Mitgliederservice im Ausmaß von 20 Wochenstunden. 

 

Dein Aufgabengebiet 

• Du betreust OVE-Mitglieder und bist Ansprechpartner:in für Anliegen und Fragen 

• Du übernimmst administrative Aufgaben, wie Datenpflege, Anmeldeprozess oder 

Rechnungslegung 

• Du unterstützt bei der Durchführung von Seminaren und Veranstaltungen  

 

Das bringst du mit 

• Kaufmännische Ausbildung und relevante Berufserfahrung 

• Organisationsgeschick und die Fähigkeit, Aufgaben selbstständig und strukturiert zu 

bearbeiten 

• Gute Kommunikationsfähigkeiten und Freude am Umgang mit Menschen  

• Hands-on-Mentalität und die Bereitschaft, Neues zu lernen 

• Teamplayer/in mit der Fähigkeit, effektiv mit verschiedenen Stakeholdern 

zusammenzuarbeiten  

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

Das bieten wir dir 

• Eine spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit im Bereich Marketing 

• Zentraler Arbeitsplatz mit modernem Büro 

• Kostenlose Getränke, Kaffee/Tee und Obst 

• Arbeitsbeginn: ab sofort 

• Bruttomonatsgehalt: 1.400 Euro. Überzahlung je nach Qualifikationsprofil und 

relevanter Erfahrung möglich. 

 

Du möchtest Teil unseres Teams werden? Wir freuen uns auf deine Bewerbung (Lebenslauf 

und Motivationsschreiben) per E-Mail an: OVE Österreichischer Verband für Elektrotechnik, 

Christian Gasser, Eschenbachgasse 9, 1010 Wien, E-Mail: c.gasser@ove.at 


